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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2025 DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EN MATERIA DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE VERACRUZ,

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las catorce horas del veintinueve
de septiembre del afio dos mil veinticinco, se reunieron las personas servidoras publicas integrantes del
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de
Veracruz, en el auditorio “Ernesto Luna Duarte” de las oficinas centrales de la Comision Estatal de
Derechos Humanos de Veracruz, ubicadas en la calle Pico de Orizaba, nimero cinco, Colonia Sipeh
Animas, C.P. 91067 de Xalapa, Veracruz de Ignacio de la Llave; previa convocatoria realizada conforme a
lo establecido en la Ley General de Archivos, los Lineamientos para la Gestion y Administracion|
Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz y las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos d}é

Veracruz, mediante Oficio No. CEDHV/RCA/004/2025, de fecha veinticuatro de septiembre de dos mi
veinticinco; se encuentran presentes: Mtra. Minerva Regina Pérez Lépez, Encargada del Despacho de |
Presidenta de la Comision Estatal v del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos; Lic. Edmundo
Pérez Lopez, Responsable de la Coordinacién de Archivos y Secretario del Grupo, y en su calidad de
Vocales: L.C. Angélica Bravo Martinez, Contralora Interna; Mtro. Marcos Daniel Vela Séanchez, Encargado
del Despacho de la Secretaria Ejecutiva; Lic. Juan Pablo Napoles Ramirez, Primer Visitador General; Mtra.
Sandra Jazmin Velasco Toto, Encargada del Despacho de la Direccion de Asuntos Juridicos; Lic. Karla
Mariela Méndez Solis, Encargada del Despacho de la Unidad de Transparencia; Lic. Helena Matilde
Cortés Gomez, Directora de Orientacion y Quejas; C.P. Lorena Elizabeth Rodriguez Leal, Directora de
Administracion y L.I.S.C. Moisés Licea Garcia, Director de Informatica y Estadistica; con el objeto
celebrar la Primera Sesién Ordinaria del afio dos mil veinticinco del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz; bajo el siguiente orden del dia:
1.Lista de asistencia.

2. Lectura del orden del dia.

3. Se somete a consideracion y en su caso autorizacién la baja de documentos de archivos electrénicos
de las dreas de: Presidencia, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo, Primera Visitaduria General,
Segunda Visitaduria General, Tercera Visitaduria General; las Direcciones de: Seguimiento y Conclusién,
Orientacion y Quejas, Atencidn a Victimas y Grupos en Situacion de Vulnerabilidad, Comunicacion Social;
asi como las unidades de: Primer Contacto, Transparencia, Atencion a Nifias, Nifios y Adolescentes.

4.- Se somete a discusion y en su caso a votacidn y autorizacién, la emisién del dictamen de destino final
y la baja documental de las dreas de: Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo.
Direcciones de: Asuntos Juridicos, Administracién, Asuntos Penitenciarios, Asuntos Indigenas,
Orientacion y Quejas. Departamentos de: Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios
Generales; Unidades de: Transparencia, Atencion a Nifias, Nifios y Adolescentes. Delegaciones
Regionales de: Coatzacoalcos, Cérdoba, Tuxpan y Veracruz y las Delegaciones Etnicas de: Acayucan/|
Chicontepec, Papantla y Zongolica.

5- Se somete a consideracién y en su caso autorizacién, la desincorporacién y la destruccion de lo
documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo de las dreas de: Primer
Visitaduria General, Segunda Visitaduria General, Tercera Visitaduria General, Secretaria Ejecutiv
Secretaria Técnica del Consejo Consultivo, Contencidn y Valoracion de Impacto. Direcciones de: Asuntos
Juridicos, Informética y Estadistica, Administracién, Atencidén a Victimas y Grupos en Situaciow’ de
Vulnerabilidad, Asuntos Indigenas, Asuntos Penitenciarios, Orientacién y Quejas. Departamentos de:
Recursos Humanos, Recursos Materiales y Servicios Generales. Unidades de: Transparencia, de Atencic’Z\
a Nifias, Nifios y Adolescentes, lgualdad de Género: egacion Etnica de Zongolica y Delegacioges
Regionales de: Cérdoba y Veracruz.
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6.-. Elaboracion y lectura del acta.

7.- Cierre de la sesién.

1. Lista de Asistencia.

En el desahogo del punto uno del orden del dia, en uso de la voz el Lic. Edmundo Pérez Lépez, Secretario
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, manifiesta que se encuentran presentes las
personas servidoras publicas sefialadas en el proemio; quienes firmaron la lista de asistencia, que forma
parte integral de la presente acta como Anexo 1, por lo que al encontrarse presentes los diez
integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos,
Humanos de Veracruz, se declara la existencia del quorum legal y por ende vélidos los acuerdos que sef}
determinen en la sesidn.

2. Lectura del orden del dia.

En el desahogo del punto dos del orden del dia, en uso de la voz nuevamente, el Secretario del Grup b
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz,
somete a votacién el orden del dia, contenida en el oficio No. CEDHV/RCA/004/2025, de fecha
veinticuatro de septiembre de dos mil veinticinco; que forma parte integral de la presente acta co
Anexo 2, el cual es aprobado por unanimidad de votos y consecuentemente se procede a su desahogo.

3. Se somete a consideracion y en su caso autorizacion la baja de documentos de archivos electrénicos
de las dreas de: Presidencia, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo, Primer Visitaduria General,
Segunda Visitaduria General, Tercera Visitaduria General; las Direcciones de: Seguimiento y
Conclusién, Orientacién y Quejas, Atencién a Victimas y Grupos en Situacion de Vulnerabilidad,
Comunicacidn Social; asi como las Unidades de: Primer Contacto, Transparencia, Atencién a Nifas,
Nifios y Adolescentes.

En el desahogo del punto tres del orden del dia, en uso de la voz, el Secretario del Grupo, informa a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario que conforme a lo establecido en los articulos 76 y 96 de los \
Lineamientos para la Administracion y Gestion Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos

de Veracruz, se solicité a las areas que conforman esta Comisién, asi como a las Delegaciones Regionales

y Etnicas que enviaran a la Unidad de Archivos la relacién de documentos o archivos electrénicos que de
acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Documental vigente y hayan cumplido con su periodo dé
resguardo y por consiguiente deben ser dados de baja. En respuesta a lo solicitado se recibieron kds
siguientes oficios con sus respectivos inventarios:

Area Oficios
Presidencia. CEDHV/PRE/95/2025.
Secretaria Técnica del | CEDHV/STC/075/2025.
Consejo Consultivo.

Primera Visitaduria CEDHV/1VG/404/2025.

General.

Segunda Visitaduria = CEDHV/SVG/290/2025.

General

Tercera Visitaduria CEDHV/3VG/0521/2025. \
General.

Direccién de Seguimiento | CEDHV/DSC/1508/

........... ‘ o . ‘
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y Conclusién.

Direccién de Orientaciony CEDHV/D0OQ/1772/2025.
Quejas. =
Direccion de Atencién a | CEDHV/DAV/1375/2025.
Victimas y Grupos en

Situacién de )
Vulnerabilidad. ' _ _ £/
Unidad de Primer CEDHV/UPC/1410/202.5 K(/
Contacto. h

Unidad de Transparencia CEDHV/UTR/158/20_25.

Por su parte, la Unidad de Atencién Nifias, Nifios y Adolescentes y la Delegacién Etnica de Zongolic%
enviaron su relacién por medio de correo electrdnico institucional.

Una vez recibidos los inventarios, el personal de la Unidad de Archivos procedid a llevar a cabo una
revision respecto al contenido a darse de baja, de cual se desprende la siguiente informacién:

Area Generadora Serie documental Afios  Vigencia Vigencia Destino final
AT AC
Presidencia 15.8 Correspondencia 2019 2 3 Eliminacion
Recibida.
Secretaria Técnica del 3S.1 Capacitaciones en 2016 1 2 Eliminacidn
Consejo Consultivo. materia de Derechos 2017
Humanos. 2018
2019
2020
3S.2 Difusidn en 2016 1 2 Eliminacidn
Materia de Derechos 2017 N

Humanos. 2018 ‘}’
2019
2020 (
Documentos de apoyo 2016 - - Eliminacién
informativo. 2017

2018 5 : /
2019 . . /
2020 - -
2021 - -
PRIMER VISITADURIA Documentos de apoyo . - Eliminacion
GENERAL informativo.
SEGUNDA Documentos de apoyo 2014 - - Eliminacion
VISTADURIA informativo. 2015 - -
GENERAL 2017 - -
2018 - -
2019 - =
2020 - =
TERCERA Documentos de apoyo~~-2019 . - Eliminacion
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VISITADURIA informativo. 2020 - -
GENERAL 2021 - -

2022 - -

2023 - -

2024 - -

2025 - -
DIRECCION DE Documentos de apoyo 2016 - - Eliminacién
SEGUIMIENTO Y informativo. 2017 - -
CONCLUSION 2018 - -

2019 - -

2020 - -

2021 - -

2022 a -

2023 - -

2024 - -

2025 - -
DIRECCION DE Documentos de apoyo 2019 - - Eliminacion
ORIENTACION Y informativo. 2020 - - \
QUEJAS 2021 - -

2022 < 2

2023 - -

2024 - -
DIRECCION DE Documentos de apoyo 2017 - - Eliminacién %
ATENCION A informativo. 2018 - -
VICTIMAS Y GRUPOS 2019 - -
EN SITUACION DE 2020 - -
VULNERABILIDAD. 2021 - -

2022 . @ ]

2023 - - i
UNIDAD DE PRIMER Documentos de apoyo 2019 - - Eliminacién
CONTACTO informativo. 2020 £ -

2021 - -

2022 - -

2023 - -

2024 - -

2025 - -
UNIDAD DE Documentos de apoyo 2019 - - Eliminacion
TRANSPARENCIA informativo. 2020 - - ' i

2021 , . 1

2022 - -
UNIDAD DE NINAS, Documentos de apoyo 2019 - - Eliminacién
NINOS Y informativo. L
ADOLESCENTES. /
DELEGACION ETNICA Documentos de aﬁ‘ﬁ\zow - - Elimin?c/ién
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DE ZONGOLICA. informativo.

Se adjuntan los inventarios remitidos a la Unidad de Archivos, los cuales conforman la baja de
documentos electrénicos y forman parte integral de la presente acta como Anexo 3.

Previa deliberacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién
Estatal de Derechos Humanos Veracruz, se procede a llevar a cabo la votacién correspondiente entre los
integrantes del Grupo, y una vez emitidos los votos, se toma el siguiente:

Acuerdo CEDHV/RCA/GIA/005/2025 se autoriza por unanimidad de votos, la baja de documentos
electronicos de la Presidencia, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo, Primera Visitaduria General, i
Segunda Visitaduria General, Tercera Visitaduria General; las Direcciones de: Seguimiento y Conclusm?// \
Orientacion y Quejas, Atencidn a Victimas y Grupos en Situacién de Vulnerabilidad, Comunicacién Social
asi como las Unidades de: Primer Contacto, Transparencia, Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes.

Se instruye al Secretario del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos Veracruz, para que proceda en coordinacidon con la Direccién de Informética y
Estadistica a la eliminacién de los documentos electrénicos referidos, de conformidad con la Guia para la
eliminacién de informacién que contiene datos personales y documentos de archivo electrénicos; y\se
garantice la eliminacién y/o supresién segura de los datos personales y confidenciales que dic
documentacién pueda contener; como se sefiala en el art. 5 frac. XV de los Lineamientos para la Gestio
y Administracién Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz.

4. Se somete a discusion y en su caso a votacién y autorizacion, la emisién del dictamen de destino
final y la baja documental de las dreas de: Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica del Consejo
Consultivo. Direcciones de: Asuntos Juridicos, Administracién, Asuntos Penitenciarios, Asuntos
Indigenas, Orientacién y Quejas. Departamentos de: Recursos Financieros, Recursos Materiales y
Servicios Generales; Unidades de: Transparencia, Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes.
Delegaciones Regionales de: Coatzacoalcos, Cérdoba, Tuxpan y Veracruz. Las Delegaciones Etnicas de:
Acayucan, Chicontepec, Papantla y Zongolica.

En el desahogo del punto cuatro del orden del dia, en uso de la voz el Secretario del Grup
Interdisciplinario en Materia de Archivos, informa a los integrantes del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, que conforme a lo
establecido en el articulo 31 fraccién VI de la Ley General de Archivos, articulos 36 fraccién VI, VI y VIII,
67, 68, 70, 73, 74, 75, de los Lineamientos para la Gestién y Administracién Documental de la Comisién
Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, Regla Séptima fraccién V, Novena fraccidn IX de las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos de Veracruz, el Grupo Interdisciplinario tiene la atribucién de emitir, autorizar y firmar el
Dictamen de Destino Final y el Acta de Baja Documental.

Por lo anterior, el Secretario del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estartal
de Derechos Humanos de Veracruz, manifiesta que: en la Unidad de Archivos, se recibieron los ofi Hi

relativos a los Inventarios de Baja Documental de las siguientes areas: / i
/ ¥
Area | ~ Oficios
Secretaria Ejecutiva. OFICIO No. CEDHV/SEJ/TI/215/2025.

Secretaria Técnica del OFICIO No. CEDHV/STC/117/2025.
Consejo Consultivo.

Direccion de Asuntos OFICIO No. CEDHV/114/2025
Juridicos.

Direccién de ' OFICIO No. CEDHV/DIE/274/2025
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Administracion.

Departamento de OQFICIO No. CEDHV/DIA/RFI/012/2025.
Recursos Financieros.
Departamento de OFICIO No. CEDHV/DIA/RMS/1164/2025.

Recursos Materiales vy
Servicios Generales
Unidad de Transparencia OFICIO No. CEDHV/UTR/245/2025.

En los Inventarios de Baja Documental recibidos, se enlista detalladamente la documentacién
relacionada para baja, asi como las series documentales a las que pertenecen y que de acuerdo con el
Catdlogo de Disposicion Documental vigente han cumplido con su vigencia documental y no tienen valor
histérico.

Asimismo, la Unidad de Archivos integré los inventarios de Baja Documental de los expedientes que han
cumplido con su vigencia documental y que se encuentran en resguardo en la Unidad, siendo estos de
las Direcciones de: Orientacién y Quejas, Asuntos Penitenciarios, Atencién a Victimas y Grupos en
Situacion de Vulnerabilidad, Asuntos Indigenas; de las Unidades de: Atencién a Nifias, Nif y
Adolescentes, Primer Contacto; Delegaciones Regionales de Coatzacoalcos, Cérdoba, Veracruz, Tuxpan y
las Delegaciones Etnicas de Acayucan, Chicontepec, Papantla y Zongolica.

La Unidad de Archivos procedié a revisar la informacién contenida en los inventarios de baja %

documental. Una vez verificada, el Responsable de la Coordinacién de Archivos envié el oficio No.
CEDHV/RCA/005/2025 con la finalidad de obtener el aval para llevar a cabo la baja documental, y dar
cabal cumplimiento a lo establecido en los articulos 68 y 92 de los Lineamientos para la Gestién y
Administracion Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos de Veracruz, notificaron su aval mediante oficio, por lo que una vez que se realizé el anilisis de

la documentacidn por parte del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de !
Derechos Humanos de Veracruz, se somete a votacidn, la autorizacién de la Emisién del Dictamen \J'/
Documental y la Baja Documental, una vez emitidos los votos, se toma el siguiente:

Acuerdo CEDHV/RCA/GIA/006/2025 Se autoriza por unanimidad de votos la emisién del Dictamen d

Destino final y el Acta de Baja Documental correspondiente a un total de 3,721 expedientes de las are

de: Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo. Direcciones de: Asuntos Juridicos, i
Administracién, Asuntos Penitenciarios, Asuntos Indigenas, Orientacidon y Quejas. Departamentos de: /
Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios Generales; Unidades de: Transparencia, Atencién a

Nifias, Nifios y Adolescentes. Delegaciones Regionales de: Coatzacoalcos, Cérdoba, Tuxpan y Veracruz.
Las Delegaciones Etnicas de: Acayucan, Chicontepec, Papantla y Zongolica.

Se instruye al Responsable de la Coordinacién de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos
de Veracruz, para que se encargue de realizar el tramite de la baja documental e intervenga en la
afectacion, disposicidn final y destruccién de los documentos mencionados en los inventarios de baja
documental que garanticen la eliminacién y/o supresién segura de los datos personales y confidenciales
que dicha documentacion pueda contener; como se sefiala en el art. 5 frac. XV de los Lineamientos par
la Gestion y Administracion Documental de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Veracruz.
5. Se somete a consideracidén y en su caso autorizacién, la desincorporacién y la destruccién d
documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo de las dreas de:
Primer Visitaduria General, Segunda Visitaduria General, Tercera Visitaduria General, Secrggaria\
Ejecutiva, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo, Contencién y Valoracidn de Impacto. Direc;zénes
de: Asuntos Juridicos, Informdtica y Estadistica, Administracién, Atend

1
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Situacion de Vulnerabilidad, Asuntos Indigenas, Asuntos Penitenciarios, Orientacién y Quejas.
Departamentos de: Recursos Humanos, Recursos Materiales y Servicios Generales. Unidades de:
Transparencia, de Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes, Igualdad de Género. Delegacién Etnica de
Zongolica y Delegaciones Regionales de: Cordoba y Veracruz.

En el desahogo del punto seis del orden del dia, en uso de la voz, el Secretario del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Veracruz,
manifiesta que conforme a lo establecido en el articulo 36 fraccién IX de los Lineamientos para la
Administracién y Gestién Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, la Regla
Séptima fraccion VI de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz; el Grupo Interdisciplinario tiene la atribucién d
autorizar la desincorporacién de los documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoy
informativo.

Los documentos de apoyo informativo, al carecer de valor primario deben ser desincorporados y
destruidos. El personal de la Unidad de Archivos reviso los formatos de Registros de Depuracién
Documental enviados por las areas que conforman la Comisién Estatal de Derechos Humanos Ye
Veracruz, y al tratarse de tarjetas informativas, correspondencia interna, oficios de conocimiento, s
determind que son documentos que carecen de valor histérico y que no forman parte de un expedient
o dieron inicio a algin tramite. Al respecto, se adjuntan los formatos remitidos a la Unidad de Archivos,
los cuales conforman la desincorporacién de documentos de apoyo informativo y forman parte integral
de la presente acta como Anexo 4.

Previa deliberacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisiég
Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, y considerando que se trata de documentacién que no forma
parte de expedientes, que carece de valor primario al tratarse de copias, o bien, de originales que no
dieron origen a trdmite alguno, no representan evidencia, informacién o testimonio del desarrollo
institucional de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, se determina que dichos
documentos carecen de valor histérico.

En consecuencia, se procede a llevar a cabo la votacion correspondiente entre los integrantes del Grupo,
y una vez emitidos los votos, se toma el siguiente:

Acuerdo CEDHV/RCA/GIA/007/2025 se autoriza por unanimidad la desincorporacién y destruccién de
los documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, pertenecientes a las

areas de la Primer Visitaduria General, Segunda Visitaduria General, Tercera Visitaduria General,
Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica del Consejo Consultivo, Contencién y Valoracién de Impacto.
Direcciones de: Asuntos Juridicos, Informatica y Estadistica, Administracién, Atencidén a Victimas y
Grupos en Situacién de Vulnerabilidad, Asuntos Indigenas, Asuntos Penitenciarios, Orientacién y Quejas.
Departamentos de: Recursos Humanos, Recursos Materiales y Servicios Generales. Unidades de:
Transparencia, de Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes, Igualdad de Género. Delegacion étnica d
Zongolica, Delegaciones Regionales de: Cérdoba y Veracruz.
Por tanto, se instruye al Secretario del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comigié
Estatal de Derechos Humanos de Veracruz para que proceda a la desincorporacidon y desting fina
mediante la destruccién de los documentos de apoyo informativo. Asimismo, debera garantizarse |
eliminacién y/o supresién segura de los Datos Personales y Confidenciales que dicha docu entaciériL
pueda contener, conforme a lo establecido en el articulo 5, fraccién XV de los Lineamie?]n s para la
Gestion y Administracién Documental de la Comisin Estatal d&*Beyrechos Humanos de Veragfuz. \
6. Elaboracion y lectura del acta.

/
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En el desahogo del punto seis del orden del dia, se decreta un receso de treinta minutos para la
elaboracién del acta correspondiente, siendo este de las quince horas a las quince horas con treinta
minutos. Siendo las quince horas con treinta y un minutos, se reanuda la sesién y previa lectura del acta
por el secretario del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos de Veracruz; al someterse a votacién, es aprobada por unanimidad de votos y previa
impresion, la firman los presentes.

7. Cierre de Sesidn.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la presente acta, siendo las quince horas con
cuarenta minutos del dia de su inicio, suscribiendo al calce y al margen de este instrumento las personas
servidoras publicas asistentes, para sus efectos legales procedentes y debida constancia.

. &, e

MTRA: ERVA REGINA PEREZ LOPEZ. L.C. ANGFLICA BRAVO MARTINEZ
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA PRESIDENCIA CONTRALORA INTERNA DEL GR
DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS.

HUMANOS DE VERACRUZ Y PRESIDENTA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE
ARCHIVOS. /

MTRO. MARCOS DANIEL VELXSANCHEZ. LIC. JUAN\@O NAPOLES RAMIREZ.
ENCARGADO DEL DESPACHO DFLA SECRETARIA  PRIMER VISITADOR'GENERAL Y VOCAL DEL GRUPO
EJECUTIVA Y VOCAL DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERA DE ARCHIVOS.

INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS.

A

X \
\_HEI}‘N\‘A MATILDE CORTES GOMEZ.

>
DIRECTORA DE‘O\RIENTACl UE)
TRANSPARENCIA Y VOCAL DEL GRUPO DEL GRUPO INTERDISCIBLINARIO EN MATERIA DE
INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS. ARCHIVOS.
J/__
/
[ -7
f:""‘-.-_—-_ | i S‘g
it Mg
“LORENA ELIZABETH RODRI LEAL. MTRA. SANDRA JAZMIN VELASCO TOTO.
DIRECTORA DE ADMINIS NY VOCAL DEL ENCARGADA DEL DESAPACHO DE LA DIRECCION DE
GRUPO INT! LINARIO EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS Y VOCAL DEL GRUPO
ARCHIVOS. INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS.
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L.I.S.C. MOISES LICEA GARCIA.

DIRECTOR DE INFORMATICA Y ESTADISTICA Y RESPONSABLE DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

VOCAL DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN Y SECRETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS. MATERIA DE ARCHIVOS.

ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO DOS MEINTICINCO
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHI LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS AUMANOS

DE VERACRUZ, DE @WVE DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIGINCO:

/
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL NUMERO 02/2025

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE VERACRUZ
UNIDAD DE ARCHIVOS

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL NUMEROQ 02/2025

Conforme al Acuerdo CEDHV/RCA/GIA/006/2025 de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos se procede a dar baja los expedientes y paquetes de las dreas de Secretaria Ejecutiva,
Secretaria Técnica del Consejo Consultivo. Direcciones de: Asuntos Juridicos, Administracién, Asuntos
Penitenciarios, Asuntos Indigenas, Orientacion y Quejas. Departamentos de: Recursos Financieros, Recursos
Materiales y Servicios Generales; Unidades de: Transparencia, Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes.

Delegaciones Regionales de: Coatzacoalcos, Cérdoba, Tuxpan y Veracruz

Acayucan, Chicontepec, Papantla y Zongolica, resguardados en la Unidad de Archivos, al tenor de lo siguiente:
I. DOCUMENTACION A DESTRUIR

La documentacién que serd destruida es la siguiente:

Las Delegaciones Etnicasfe:

7
f

LY

Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Archivo Vigencia Destino W
de Tramite Archivo de Final
R Concentracion
 Secretaria Ejecutwa CEDHV/SEJ/4C/4C 6 2022 N 4 Eliminacidn
Servicio social y practicas
_profesionales.
CEDHV/SEJ/11C/11C.1 2022 1 2 Eliminacién
Fortalecimiento
Institucional.
CEDHV/SEJ/11C/11C.4 2022 1 1 Eliminacion.
Reportes sobre  Areas
S, Sustantivas. i i o
Secretaria Técnica del CEDHV/STC/35/3S.1 2021 1 2 Eliminacion .
Consejo Consultivo Capacitaciones en materia 2022
de Derechos Humanos. Q/
CEDHV/STC/35/35.2 2021 1 2 Eliminacion
Difusion en materia de
derechos humanos.
Direccién de CEDHV/DAI/25/25.6 2017 MV 5 Eliminacién.
asuntos indigenas.  Gestorias. 2018
.................................. 2019 bl
CEDHV/DAI/ZS/ZS 8 2017 MV 5 Eliminacién.
Quejas. 2018
2019
CEDHV/DAI/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion.
_Antecedentes. o o e
CEDHV/DA|/2021/25/25 7 2023 MV 1 Eliminacion.
Orientaciones.
Direccién de CEDHV/DAV/25/25.6 5 Eliminacidon
Atencion a Victimas Gestorias. !
y Grupos en
Situacién de CEDHV/DAV/25/25.8 Eliminacion,
Vulnerabilidad. Quejas.
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Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Archivo Vigencia Destino
de Tramite Archivo de Final .
Concentracion / \y@
CEDHV/DAV/25/25.1 2020 MV 1 EliminaciW
Antecedentes. 2022
A 2023
CEDHV/DAV/2S5/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
Orientaciones.
Direccion de CEDHV/DAP/25/25.6 2017 MV 5 Eliminacidn.
Asuntos Gestorias. 2018
Penitenciarios. .. ) S 2018 ” —
CEDHV/DAP/25/25.8 2019 MV 5 Eliminacidn.
Quejas. N
CEDHV/DAP/2021/25/25.1 2019 MV 1 Eliminacién.
Antecedentes. 2023
CEDHV/DAP/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacign.
Orientaciones. I‘S\
Direccién de CEDHV/D0Q/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacién.&
Orientacién y _Gestorias.
Quejas. CEDHV/D0Q/25/25.8 2017 MV 5 Eliminacion.
Quejas. 2018
2019
CEDHV/D0Q/2021/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion.
_Antecedentes. o o e
CEDHV/DOQ/ZS/ZS 7 2023 MV 1 Eliminacion.
Orientaciones.
Direccidn de CEDHV/DAJ/1C/1C.1 2019 1 q Eliminacién.
Asuntos Juridicos. Acuerdos de solicitud de 2020
copias certificadas. 2021
2022 ,,/
CEDHV/DAJ/2C/2C.1 2008 1 1 Eliminacién#
..... _ Asuntosjurisdiccionales. 7 /
D|recc|on " de CEDHV/DIA/4C/4C6 2022 1 1 Eliminacién
Administracién. Servicio Social y practicas
profesionales.
CEDHV/DIA/3C/3C.3 2017 1 4 E|1m|nac10
Programa Operativo Anual.
Unidad de Primer CEDHV/UPC/25/25.1 2020 MV 1 Ellmlnac»@n
Contacto. Antecedentes. 2021
2022
2023
CEDHV/UPC/2021/25/25.3 2023 MV 1 EllmlnaCIo I
Ayuda Humanitaria.
CEDHV/UPC/2021/25/25.7 2021 1 Eliminacién.
Orientaciones. 2022 \
2023 .

N A
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Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Archivo Vigencia Destino
de Tramite Archivo de Final
Concentracién
Unidad de Nifas, CEDHV/NNA/2S/2S.6 2019 MV 5 Eliminacidn.
Nifios y Gestorias. JE S —
Adolescentes. CEDHV/NNA/25/25.8 2019 MV 5 Eliminacién
Quejas.
CEDHV/NNA/25/2S.1 2023 MV 1 Eliminacion
Antecedentes. =~ - ——
CEDHV/NNA/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
Orientaciones.
Unidad de CEDHV/UTR/12C/12C.7 2019 2 3 Eliminacidn.
Transparencia. . Solicitudes de acceso a Ia
informacion.
CEDHV/UTR/2016/15/15.5 2019 2 3 Eliminacidn.
Correspondencia recibida. \
CEDHV/UTR/15/15.8 2019 2 3 Eliminacié\\
Correspondencia emitida.
CEDHV/UTR/12C/12C.4 2010 2 3 Eliminacion. §
Obligaciones de 2019
Transparencia. .
CEDHV/UTR/12C/12C.4 2018 2 3 Eliminacion
Seguridad de datos 2019
personales.
Departamento de CEDHV/DIA/DRF/5C/5C.6 2017 2 3 Eliminacion.
Recursos _Pélizasy comprobantes. o
Financieros. CEDHV/DIA/DRF/5C.1/5C.1.4 2017 2 3 Eliminacidn.
Conciliaciones Bancarias.
CEDHV/DIA/DRF/5C.1/5C.1.3 2017 2 3 Eliminacidn.
_Estados de Cuenta. _ —
CEDHV/DIA/DRF/5C.3 2017 2 3 Eliminacion.
Control Presupuestal.
CEDHV/DIA/DRF/5C.4 2017 2 3 Eliminacion.
.. . Declaracionespior. B Af
Departamento de CEDHV/DIA/DRF/6C.1.2 2014 1 4 Eliminacion.
Recursos Materiales Solicitudes de material. 2015 /
Y Servicios 2016 /
Generales U 2017 A S §',
CEDHV/DIA/DRF/6C.1.3 2017 1 4 Eliminacidn
Control de inventario. ﬂj
CEDHV/DIA/DRF/6C.3.2 2016 1 4 Eliminacidn
_Resguardo. 2017

CEDHV/DIA/DRF/6C.6.1 17 1 4 Eliminacid
Licitaciones simplificadas. ?

’ |
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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE VERACRUZ
UNIDAD DE ARCHIVOS
ACTA DE BAJA DOCUMENTAL NUMERO 02/2025

Area Generadora Serie Documental Afos Vigencia Archivo Vigencia Destino
de Tramite Archivo de Final
Concentracidn
CEDHV/DIA/DRF/6C.6.2 2011 i 4 Eliminacion
Adjudicaciones directas. 2012
2013
2014
2015
S 2016 I -
CEDHV/DIA/DRF/7C/1.1 2017 1 4 Eliminacidn
Bitdcora de consumo de
_gasolina.
CEDHV/DIA/DRF/7C/7C/1.2 2014 1 4 Eliminacion
Bitacora de mantenimiento 2015
vehicular. 2016
2017 )
Delegacion Regional CEDHV/COA/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacié\
Coatzacoalcos. Gestorias.
CEDHV/COA/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacidn.\\\
Quejas. 2019
CEDHV/COA/2021/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion.
Antecedentes.
CEDHV/COA/25/25.3 2023
Ayuda Humanitaria.
CEDHV/COA/2022/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacién.
Orientaciones.
Delegacion Regional CEDHV/COR/2S5/25.6 2019 MV 5 Eliminacidn.
Cérdoba. Gestorias. - \ J/
CEDHV/COR/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacion.
_Quejas. 2018
CEDHV/COR/ZS/ZS 1 2020 MV 1 Eliminacién.
Antecedentes. 2022
2023
CEDHV/COR/25/25.3 2023 MV i Eliminacién z/
Ayuda Humanitaria.
CEDHV/COR/25/25.7 2021 MV 1 Eliminacién.
Orientaciones. 2022
\\\\\\\\\\\\\\\\ T s - %
Delegacmn Regional CEDHV/VER/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacié
Veracruz. Gestorias. J
CEDHV/VER/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacion.
_Quejas. 2201 B
CEDHV/VER/2S/ZS 1 2023 MV 1 Ellmlnamon
Antecedentes. s
CEDHV/VER/25/25.3 2023 vV 1 Ellmlnac
. AyudaHumanitaria. \
# : )/‘
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Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Archivo Vigencia Destino
de Tramite Archivo de Final
Concentracidn
CEDHV/VER/25/2S5.7 2023 MV 1 Eliminacion.
— N _ Orientaciones. ) o ‘
Delegacion CEDHV/TUX/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacidn.
Tuxpan. Gestorias.
CEDHV/TUX/25/25.8 2012 MV 5 Eliminacion.
Quejas. 2018
2019 W
CEDHV/TUX/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion
Orientaciones.
CEDHV/TUX/25/25.3 2023 MV 1 Eliminacion.
Ayudas Humanitarias.
CEDHV/TUX/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacidn.
Antecedentes.
Delegacion  Etnica CEDHV/ACA/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacién.
Acayucan. Quejas. \
CEDHV/TUX/25/25.7 2023 MV 1 EIiminacic’:n.\
Orientaciones.
Delegacién  Etnica CEDHV/CHI/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacién.
Chicontepec. Gestorlas, T —— = -
CEDHV/CHI/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacién
Quejas. 2019 | /
CEDHV/CHI/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacidn. } L
Antecedentes. -,
CEDHV/CHI/25/25.7 2023 MV i Eliminacion.
] Orientaciones. \\
Delegacion Etnica CEDHV/PAP/25/2S.6 2019 MV 5 Eliminacién.
Papantla. Gestorias. /
CEDHV/PAP/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacion. y
Quejas. 2019 ,‘/
CEDHV/PAP/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion /
““““ Antecedentes. . — S
CEDHV/PAP/25/25.7 2023 MV 1. Eliminaci()n;/
Orientaciones. )
Delegacién  Etnica CEDHV/ZON/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacidh.
de Zongolica. Gestorias. [ l
T — S P 2 !
CEDHV/ZON/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacién.
Quejas. 2019
CEDHV/ZON/25/25.1 2023 MV 1 Eliminac?%.
Antecedentes. :
CEDHV/ZON/25/25.3 2023 MV 1 Eliminacion.
Ayudas Humanitarias. \!,\
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/\ ACTA DE BAJA DOCUMENTAL NUMERO 02/2025

COMISION ESTATAL DE
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Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Archivo Vigencia Destino
de Tramite Archivo de Final
Concentracién -
CEDHV/ZON/2022/25/25.7 2020 MV 1 Eliminacién

Orientaciones. 2023

Dichos documentos han cumplido con su vigencia documental, y carecen de valores histéricos, de conformidad
con el andlisis realizado y autorizado en el Dictamen correspondiente.

Il. METODO DE DESTRUCCION

La destruccién se llevaré a cabo mediante el siguiente procedimiento:

Método: Triturado mecanico

Responsable del procedimiento: International Paper

Supervisién: Responsable de la Coordinacién de Archivos de la Comision Estatal de Derechos Humanos d
Veracruz.

Con ello se garantiza la eliminacién segura de datos personales y/o confidenciales, conforme a lo estipulado
en el articulo 5, fraccién XV de los Lineamientos para la Gestién y Administracién Documental de la CEDHV.

=

CONSIDERANDOS

Primero. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de los Lineamientos para la Administracién y
Gestion Documental de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, una vez concluido su vigencia }
documental, la seleccién final para deliberar si el expediente formard parte del archivo histérico o se dars de

baja, se aplicara de acuerdo con la serie documental a la que pertenece el expediente, de conformidad con lo
establecido en el Catdlogo de Disposicién Documental.

Segundo. Que los expedientes cuya baja documental se promueve, han cumplido con los plazos de conservacié /
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente y no contienen valores secundarios que
justifiquen su conservacién.

Tercero. Que los expedientes propuestos para baja han sido debidamente analizados, y se ha determinado que
no deben ser incorporados al acervo del Archivo Histérico de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos d
Veracruz. Asimismo, se ha concluido que no es necesario reproducir los documentos en otro tipo de soport
antes de proceder con su baja, segun lo sefialado en la presente Acta de baja documental.

Cuarto. Que la baja documental se llevé a cabo conforme a los procesos establecidos en los Lineamientos
la Administracién y Gestién Documental y la Ley General de Archivos. -
Quinto. Que, de acuerdo con el andlisis realizado en el Dictamen de Destino Final No. 02/2025, no exist
elementos que indiquen que se deba conservar los expedientes relacionados en los Inventarios de Bdfa
Documental, por lo que se considera procedente su eliminacién

Por lo anterior se conveniente hacer la siguiente:

sid

Pagina6de 9



@D COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE VERACRUZ
UNIDAD DE ARCHIVOS

A ACTA DE BAJA DOCUMENTAL NUMERQ 02/2025

COMISION ESTATAL DE
DERECHOS HUMANOS

¥V E R A © R U Z

DECLARATORIA.

Articulo 1. — De conformidad con el Acuerdo CEDHV/RCA/GIA/006/2025 de la Primera Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz,

dan de baja y se destruyen los expedientes que cumplieron con su vigencia documental conforme al Catdlogo
de Disposicidn Documental Vigente presentados por las dreas administrativas de: Secretaria Ejecutiva,
Secretaria Técnica del Consejo Consultivo. Direcciones de: Asuntos Juridicos, Administracién, Asuntos
Penitenciarios, Asuntos Indigenas. Departamentos de: Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicio
Generales; Unidades de: Transparencia, Atencidn a Nifias, Nifios y Adolescentes. Delegaciones Regionales de
Coatzacoalcos, Cérdoba, Tuxpan y Veracruz y Las Delegaciones Etnicas de: Acayucan, Chicontepec, Papantla y

Zongolica integrado por total de 3,721 expedientes, paquetes, que en su conjunto tienen un peso aproximad
de 1,500 Kilogramos y total de 30 metros lineales. %

Dada en la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién Estatal
de Derechos Humanos de Veracruz el dia veintinueve de septiembre del afio dos mil veinticinco en el auditorio
“Ernesto Luna Duarte” de las oficinas centrales de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracrdz

7

ubicadas en la calle Pico de Oriza
Ignacio de la Llave.

nimero cinco, colonid h Animas, C.P. 91067 de X

pa, Veracriz de
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Miembros del Grupo Interdiciplinario en Materia de Archivos de Ia Comison Estatal de
Derechos Humanos de Veracruz
Nombre Firma

Mtra. Minerva Regina Pérez Lépez
Encargada del Despacho de la Presidencia de Ia
CEDHV y del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos de Veracruz.

L.C. Angélica Bravo Martinez.
Contralora Interna y Vocal del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos de
Veracruz

Mtro. Marcos Daniel Vela Sanchez
Encargado del Despacho de la Secretaria
Ejecutiva y Vocal del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos del Estado de Veracruz.

Lic. Juan Pablo N&poles Ramirez.
Primer Visitador General y Vocal Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisién Estatal de Derechos Human
_Estado de Veracruz.

Lic. Helena Matilde Cortés Gomez.
Directora de Orientacién y Quejas y Vocal del
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
de la Comision Estatal de Derechos Humanos £ /
_del Estado de Veracruz. -
Mtra. Sandra Jazmin Velasco Toto /
Encargada del Despacho de la Direccién de
Asuntos Juridicos y Vocal del Grupo {
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Veracruz. J1

C.P. Lorena Elizabeth Rodriguez Leal
Directora de Administracién y Vocal del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Veracruz.

X
=
=
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L.1.S.C. Moisés Licea Garcia
Director de Informatica y Estadistica y Vocal del beb 5 L:c:‘_ Cr,e;: .
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
de la Comisién Estatal de Derechos Humanos
del Estado de Veracruz.

Lic. Karla Mariela Méndez Solis
Encargada del Despacho de la Unidad de
Transparencia Yy  Vocal del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Veracruz.

Lic. Edmundo Pérez Lépez
Responsable de la Coordinacién de Archivos y
Secretario del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos de la Comisién Estatal de

_Derechos Humanos del Estado de Veracruz. _

\
X

LA PRESENTE FOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE BAJA%CUMENT L NOMERQ
02/2025 DEL DIA VEINTINUEVE DE SEPT E DEL ANO DOS MIL VEINTICIN , IMPRES
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL NUM. 02/2025

Fecha de emisién: 29 de septiembre de 2025
Lugar: Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, los LineamientoW

para la Gestién y Administracion Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos d
Veracruz, asi como las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, el
Grupo Interdisciplinario emite el presente Dictamen de Destino Final Num. 02/2025, derivado del
andlisis y revision de los expedientes y documentos propuestos para baja documental por las dreas
responsables.

Conforme al analisis de los Inventarios de Baja Documental, que consisten en 326 fojas, en las que
se relacionan los expedientes que han concluido su vigencia documental que comprenden un total
de 3,721 expedientes, que en su conjunto tienen un peso aproximado de 1,500 Kilogramos y 30
metros lineales, y una vez que el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisign
Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, dio su autorizacién en Primera Sesién Ordinaria s
procede a:

I. IDENTIFICACION DE LA DOCUMENTACION

Se dictamina el destino final de los expedientes y documentos generados por las
siguientes dreas:

e Secretaria Ejecutiva.

e Direccidn de Asuntos Juridicos.

e Direccién de Administracién.

o Direccidn de Asuntos Penitenciarios.
e Direccidn de Atencién a Victimas y Grupos en Situacidn de Vulnerabili
e Direccién de Orientacién y Quejas
e Direccidn de Asuntos Indigenas.

¢ Departamento de Recursos Financieros. {
e Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
» Unidad de Transparencia.

e Unidad de Atencidn a Nifias, Nifios y Adolescentes.

e Unidad de Primer Contacto

o Delegaciones Reglonales Veracruz, Cérdoba, Coatzacoalcos y Tux
e Delegaciones Etnicas: Acayucan=gt icontepec, Papantla, Zongolig
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Area Generadora

Serie Documental

Aflos Vigencia

Vigencia Destino

AT AC Final
Secretaria Ejecutiva. CEDHV/SEJ/4C/4C.6 2022 1 1 Eliminacion
Servicio social y practicas
profesionales.
CEDHV/SEJ/11C/11C.1 2022 1 2 Eliminacion
_Fortalecimiento Institucional. - W
CEDHV/SEJ/11C/11C.4 2022 1 1 Eliminacion. ! -
Reportes sobre Areas L”/
Sustantivas.
Secretaria Técnica del CEDHV/STC/35/35.1 2021 1 2 Eliminacion
Consejo Consultivo Capacitaciones en materia de 2022
Derechos Humanos.
CEDHV/STC/35/35.2 2021 1 2 Eliminacidn
Difusion en materia de \
derechos humanos.
Direccién de CEDHV/DAI/25/25.6 2017 MV 5 Eliminacion. $&
asuntos indigenas.  Gestorias. 2018
“““““““““““““““““ . 2019 e
CEDHV/DAI/25/25.8 2017 MV 5 Eliminacion.
Quejas. 2018
2019
CEDHV/DAI/25/25.1 2023 MV 1. Eliminacién.
_Antecedentes. N \
CEDHV/DAI/2021/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacic’m? [
Orientaciones. [
Direccidon de CEDHV/DAV/25/25.6 2017 MV 5 Eliminacidn.
Atencion a Victimas Gestorias. 2018
y Grupos en 12013 —
Situacién de CEDHV/DAV/25/25.8 2017 MV 5 Eliminacién.
Vulnerabilidad. Quejas. 2018
2019
CEDHV/DAV/25/25.1 2020 MV 1 Eliminacion.
Antecedentes. 2022 /
2023
CEDHV/DAV/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacidn.
Orientaciones. /
Direccién de CEDHV/DAP/25/25.6 2017 MV 5 Elimination.
Asuntos Gestorias. 2018
Penitenciarios. —— 2000
CEDHV/DAP/25/25.8 2019 MV 5 Eliminacion.
Quejas.
CEDHV/DAP/2021/25/25.1 2019 MV 1 Eliminacion.
_Antecedentes. 2023 o ‘
CEDHV/DAP/2S/25.7 2Q23 MV 1

Orientaciones.
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Area Generadora Serie Documental Afios
AT AC Final
Direccidn de CEDHV/D0Q/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacion.
Orientacion y Gestorias. I N
Quejas. CEDHV/D0Q/25/25.8 2017 MV 5 Eliminacidn.
Quejas. 2018
2019
CEDHV/D0Q/2021/25/2S.1 2023 MV 1 Eliminacion.
_Antecedentes. B e
CEDHV/D0Q/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacién.
Orientaciones. [ A \}
Direccidn de CEDHV/DAJ/1C/1C.1 2019 1 1 EIiminaCién'LC_Ty
Asuntos Juridicos. Acuerdos de solicitud de copias 2020
certificadas. 2021
. 2022
CEDHV/DAJ/2C/2C.1 2008 1 1 Eliminacion.

- o Asuntos Jurisdiccionales. L -
Direccidn de CEDHV/DIA/4C/4C.6 2022 1 1 Eliminacior,
Administracion. Servicio Social y practicas

_profesionales. _ e L ;
CEDHV/DIA/3C/3C.3 2017 1 4 Eliminacion.
Programa Operativo Anual.
Unidad de Primer CEDHV/UPC/25/2S.1 2020 MV 1 Eliminacion.
Contacto. Antecedentes. 2021
2022
2023
CEDHV/UPC/2021/25/25.3 2023 MV 1 Eliminacion. "
Ayuda Humanitaria. A
CEDHV/UPC/2021/25/25.7 2021 MV 1 Eliminacién/ ‘\)/
Orientaciones. 2022 /
2023
Unidad de Nifas, CEDHV/NNA/2S/25.6 2019 MV 5 Eliminacion. \
Nifios y _Gestorias.
Adolescentes. CEDHV/NNA/ZS/ZSS 2019 MV 5 Eliminacion
Quejas. /
CEDHV/NNA/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacién /
_Antecedentes. — '
CEDHV/NNA/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
Orientaciones.
Unidad de CEDHV/UTR/12C/12C.7 2019 2 3 Eliminacién
Transparencia. Solicitudes de acceso a Ia
informacién. .
CEDHV/UTR/2016/15/15.5 2019 2 3 Eliminacion.
Correspondencia recibida.
CEDHV/UTR/15/15.8 2019 2 3 Eliminagién. *
_Correspondencia emitida, e . T
CEDHV/UTR/12C/12C.4 2010 2 3 Eliminacion
Obligaciones de 2019
Transparencia. - £
CEDHV/UTR/12C/12C.4 201'8\7\2 3 Elimiryén
Seguridad de datos personales. 2019 ~
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Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Vigencia Destino
AT AC Final
Departamento de CEDHV/DIA/DRF/5C/5C.6 2017 2 3 Eliminacidn.
Recursos Polizasy comprobantes. -
Financieros. CEDHV/DIA/DRF/5C.1/5C.1.4 2017 2 3 Eliminacion.
Conciliaciones Bancarias.
CEDHV/DIA/DRF/5C.1/5C.1.3 2017 2 3 Eliminacidn.
_Estados de Cuenta. R e
CEDHV/DIA/DRF/5C.3 2017 2 3 Eliminacion.
Control Presupuestal.
CEDHV/DIA/DRF/5C.4 2017 2 3 Eliminacion.
. DeclaracionesDIOT. o m
Departamento de CEDHV/DIA/DRF/6C.1.2 2014 1 4 Eliminacién.w
Recursos Materiales Solicitudes de material. 2015
y Servicios 2016
Generales S — T — 2017 SE— Ty
CEDHV/DIA/DRF/6C.1.3 2017 1 4 Eliminacio
Control de inventario.
CEDHV/DIA/DRF/6C.3.2 2016 1 4 Eliminacién
Resguardo. 2017
CEDHV/DIA/DRF/6C.6.1 2017 1 4 Eliminacion
Licitaciones simplificadas.
CEDHV/DIA/DRF/6C.6.2 2011 1 4 Eliminacién
Adjudicaciones directas. 2012
2013
2014
2015
2016
CEDHV/DIA/DRF/7C/1.1 2017 1 4 Eliminacion
Bitdcora de consumo de
gasolina.
CEDHV/DIA/DRF/7C/7C/1.2 2014 1 4 Eliminaciénﬁ
Bitacora de mantenimiento 2015
vehicular. 2016
2017 /
Delegacion Regional CEDHV/COA/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacidn.
Coatzacoalcos. Gestorias. . o _—
CEDHV/COA/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacion
Quejas. 2019
CEDHV/COA/2021/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion
_Antecedentes. ) B .
CEDHV/COA/25/25.3 2023 / \
Ayuda Humanitaria. -
CEDHV/COA/2022/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
o B Orientaciones. _ _ .
Delegacidn Regional CEDHV/COR/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacion.
Cordoba. Gestorias. \ ra
CEDHV/COR/25/25.8 201N 5 Eliminjrjé’n.
Quejas. 2019 x 7
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Area Generadora Serie Documental Afios Vigencia Vigencia Destino
AT AC Final
CEDHV/COR/25/25.1 2020 MV 1 Eliminacidn.
Antecedentes. 2022
2023
CEDHV/COR/25/25.3 2023 MV ! Eliminacién.
_Ayuda Humanitarip. e
CEDHV/COR/25/25.7 2021 MV 1 Ei|m|nac1on
Orientaciones. 2022 / ;
2o @7//
Delegacién Regional CEDHV/VER/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacién. \\_)
Veracruz. _Gestorias. } S
CEDHV/VER/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacidn.
Quejas. 2019 Y
CEDHV/VER/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacio
_Antecedentes. s B \
CEDHV/VER/25/25.3 2023 MV 1 Eliminacion.
Ayuda Humanitaria.
CEDHV/VER/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
.................... _Orientaciones. - —— e B
Delegacién Regional CEDHV/TUX/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacién.
Tuxpan. Gestorias.
CEDHV/TUX/25/25.8 2012 MV 5 Eliminacidn.
Quejas. 2018
2019
CEDHV/TUX/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacidn.
Orientaciones. /
CEDHV/TUX/25/2S.3 2023 MV 1 Eliminacidn.
Ayudas Humanitarias. e e
CEDHV/TUX/25/25.1 2023 MV 1 Ellmlnauonﬁ/
Antecedentes. \
Delegacion Etnica CEDHV/ACA/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacién.
Acayucan. Quejas. - e o
CEDHV/TUX/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
Orientaciones. |
Delegacién  Etnica CEDHV/CHI/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacion. || /
Chicontepec. _Gestorfas. . I |
CEDHV/CHI/ZS/ZS g 2018 MV 5 Eliminacién.
Quejas. 2019
CEDHV/CHI/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion
_Antecedentes. _ e
CEDHV/CHI/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacié
Orientaciones. e
Delegaciéon Etnica CEDHV/PAP/25/25.6 2019 MV 5 Eliminacién.
Papantla. _Gestorias. I o
CEDHV/PAP/ZS/ZS 8 2018 MV 5 Eliminacién.
Quejas. 2019 p
CEDHV/PAP/25/25.1 2023

tecedentes.
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Area Generadora Serie Documental Afos Vigencia Vigencia Destino
AT AC Final
CEDHV/PAP/25/25.7 2023 MV 1 Eliminacion.
e ____ Orientaciones, S T S T
Delegacién Etnica CEDHV/ZON/25/2S.6 2019 MV 5 Eliminacién.
de Zongolica. Gestorias.
CEDHV/ZON/25/25.8 2018 MV 5 Eliminacion.
Quejas. 2019
CEDHV/ZON/25/25.1 2023 MV 1 Eliminacion.
Antecedentes.
CEDHV/ZON/ 25/25.3 2023 MV 1 Eliminacién. _._
Ayudas Humanitarias. {F
CEDHV/ZON/2022/25/25.7 2020 MV 1 Eliminacidn
Orientaciones. 2023

Il. RESULTADOS DEL ANALISIS DOCUMENTAL.

De conformidad con lo manifestado por el Responsable de la Coordinacién de Archivos, tras |
revision técnica y valoracion documental, se determiné que:

a) Que los folios de los expedientes no se encuentran duplicados, y cumplen con la vigencia
documental establecida en el Catalogo de Disposicidn Documental.
b) Que los nimeros identificadores de los paquetes no se encuentran duplicados en los

acuerdo a la nomenclatura establecida en el Catalogo de Disposicién Documental.

d) Que los expedientes relacionados carecen de valores secundarios Yy ho representa)?/
testimonio de la evolucién de la Comision Estatal de Derechos Humanos.

e) Que lo descrito en los inventarios coincide fisicamente con los expedientes contenidos en
los paquetes.

f) Que en los expedientes relacionados no estan contenidos originales de activo fijo, juicios,
denuncias o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resolucion.

g) Que el inventario de baja documental ampara la cantidad de 3,721 expedientes, paquetes,
gue en su conjunto tienen un peso aproximado de 1,500 Kilogramos y total de 30 metro
lineales.

h) Las series documentales han cumplido con su ciclo vital de acuerdo con los plazos
establecidos en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposi€ién
Documental vigente. Z

ejercicios relacionados. i
¢) Que lo descrito en el inventario de baja documental estad correctamente integrado, de

i) Los expedientes al cumplir con su vigencia documental, no poseen valor administrativo,
legal, fiscal, contable, histérico o técnico que amerite su conservacién.

j) Las series documentales y los expedientes que |
expedientes que estén sujetos a revisién o consulta.

onforman no forman par%f'fde ;\"i
\|

i
i
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k) Los expedientes relacionados no representan evidencia institucional, no aportan
informacién relevante para la memoria institucional por lo que no poseen valor histérico,
por tanto, no deberan formar parte del acervo histérico y procederén a eliminarse.

1ll. CONSIDERANDOS.

PRIMERO. Que de acuerdo con lo establecido en los Instrumentos de Control Archivistico de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz aprobado por el Grupo Interdiciplinario en
Materia de Archivos de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Veracruz en su Segunda Sesion
Ordinaria de fecha 20 de Noviembre del 2021 y actualizados en la Primera Sesién Extraordinaria de
fecha 10 de abril de 2023, los expedientes relacionados en los inventarios de baja documental, cuya
baja se promueve, han cumplido con los plazos de conservacién que sefiala el instrumentqg
archivistico y no poseen valores primarios ni secunadarios.

SEGUNDO. Que, los expedientes, carpetas y engargolados en formatos originales y copias
propuestas para baja documental por cada una de las dreas generadoras de la informacion,
dependientes de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, han sido analizadas de
conformidad con el articulo 66 de los Lineamientos para la Gestién y Administracion Documental

la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, por lo que correspondiendo lo anterior con
lo descrito en los inventarios de baja documental, no ameritan ser reproducidas en otro tipo de
soporte antes de efectuar la baja documental a que refiere el presente Dictamen.

TERCERO. Despues de llevar a cabo una Valoracidn por ciclo de vida del documento, se constaté
que las series documentales han cumplido con los plazos de conservacién establecidos en el
Catdlogo de Disposicion Documental 2023, por lo cual su permanencia en el archivo de
concentracion ya no es necesaria. Conforme a la valoracién cultural o histérica realizada, se
supervisd que los documentos no poseen valores secundarios de tipo testimonial, evidencial o
informativo, por lo que no ameritan su conservaciéon permanente en el archivo histérico. Por lo
tanto se concluye que al haber agotado su ciclo de vida documental y no contar con valor histérico,

definitiva, conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos y en los Lineamientos para
Gestidn y Administracidon Documental de la CEDHV.

cultural o testimonial, se determina que estas series documentales son susceptibles de eliminacién

Conforme a los articulos 5 fraccién XlI, 36 fraccién VI, 70, 74 y 75 de los Lineamientos para la Gestién
y Administracion Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, se emite el
siguiente:

DICTAMEN DE DESTINO FINAL.

A

PRIMERO. Que con las formalidades de rigor y a instancias de los siguientes oficios de solicitgjﬂ/d

. e . W
baja documental, se comenzdé el proceso de baja documental: /
Area ‘ Oficios

Secretaria Ejecutiva. OFICIO No. CEDHV/SEJ/TI/215/2025.
Secretaria Técnica del OFICIO No. CEDHV/STC/117/A

Consejo Consultivo.

Pagina 7 de 11 ™ \




Y
N\

COMISION ESTATAL DE
DERECHOS HUMANOS
NER&GE U

Direccion de Asuntos OFICIO No. CEDHV/114/2025.

Juridicos.

Direccién de OFICIO No. CEDHV/DIE/272/2025.
Administracion. |

Departamento de OFICIO No. CEDHV/DIA/RFI/012/2025.
Recursos Financieros.

Departamento de OFICIO No. CEDHV/DIA/RMS/1164/2025.

Recursos Materiales vy
Servicios Generales

Unidad de Transparencia OFICIO No. CEDHV/UTR/245/2025.

SEGUNDO. Que en cumplimiento al articulo 92 de los Lineamientos para la Gestidn y Administracién
Documental de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Veracruz mediante Oficio No.
CEDHV/RCA/005/2025 se solicité a los integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Veracruz, el aval para llevar a cabo la baja
documental.

TERCERO. Que los inventarios de baja documental se pusieron a disposicién del Grugo
Interdisciplinario en Materia de Archivos, mediante la direccidon electréni
http://192.168.1.162/owncloud/index.php/apps/files/?dir=/Archivos Baja Documental&fileid=24
555089 los cuales accedieron con un usuario y contrasefia, una vez revisados por los integrantes del
grupo, dieron su aval para llevar a cabo la baja documental.

CUARTO. Que en la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos d
la Comision Estatal de Derechos Humanos de Veracruz celebrada el veintinueve de septiembre se |
determiné que procede la baja de los documentos de archivos vencidos de cada una de las areas \/
generadoras, integrados por las series documentales con valores administrativos, legales y

contables (segtin corresponda) en formato original y las copias existentes.

IV. DESTINO FINAL
Se autoriza la baja documental y la destruccién de la documentacién relacionada, conforme a |
siguiente:

El responsable de la Coordinacién de Archivos deberd verificar que el método de destruccidn s
seguro e irreversible, por lo que el procedimiento deberd de llevarse a cabo con una emprgs
establecida que garantice la eliminacién y/o supresién de datos personales y confidencial
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5, fraccién XV de los Lineamientos para la Gestién y
Administracién Documental de la CEDHV.

El presente dictamen de destino final queda autorizado por los miembros del Gru
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Comisién ES de Derechos Humanos de Veragfuz,
firmando al calce y al final de conformidad.
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IV. INSTRUCCION ! Q//
Se instruye al Responsable de la Coordinacidn de Archivos, en su calid%de Secrefatio del Grupg

Interdisciplinario, para que proceda con la_gjecucién del destino final autorizadg) integrando Jds
actas y registros correspondientes.
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~ Miembros del G_I'I:Ipo Iﬁtéwrﬂdi‘éuci‘pﬁnér‘ib‘ en Materia de Archivos de la Comisién Estatal de

Derechos Humanos de Veracruz.

Nombre

Firma

Mtra. Minerva Regina Pérez Lépez
Encargada del Despacho de la Presidencia de Ia
CEDHV vy del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos de Veracruz.

L.C. Angélica Bravo Martinez.
Contralora Interna y Vocal del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos de
Veracruz.

Mtro. Marcos Daniel Vela Sanchez
Encargado del Despacho de la Secretaria
Ejecutiva y Vocal del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos del Estado de Veracruz.

Lic. Juan Pablo Napoles Ramirez.
Primer Visitador General y Vocal Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de |

Comision Estatal de Derechos Humanos del

Directora de Orientacion y Quejas y Vocal del
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
de la Comision Estatal de Derechos Humanos

7 del Estado de Veracruz.

Mtra. Sandra Jazmin Velasco Toto
Encargada del Despacho de la Direccién de
Asuntos Juridicos y Vocal del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Veracruz.

C.P. Lorena Elizabeth Rodriguez Leal
Directora de Administracion y Vocal del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisidn Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Veracruz.

o
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LLS.C. Moisés Licea Garcia
Director de IrTfolrm.atlc.a y Estadlst!ca Yy Voca! del MD'JV’ L:CCC_ C;_ te
Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
de la Comisién Estatal de Derechos Humanos

Lic. Karla Mariela Méndez Solis
Encargada del Despacho de la Unidad de
Transparencia y  Vocal del  Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de la
Comisién Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Veracruz.

Lic. Edmundo Pérez Lépez
Responsable de la Coordinacion de Archivos y
Secretario del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos de la Comisidn Estatal de ﬂ/‘/ﬁzf/ -
Derechos Humanos del Estado de Veracruz. 7
¥ £

NUMERO. 02/2025 DEL DIA VEINTINUEVE DE SEPT

UNICA@@SU ANVERSO Y CONSISTE EN DIEZ FOJAS
/
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\‘<\ LISTA DE ASISTENCIA
PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO
DERECHOS HUMANOS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS DE LA

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE VERACRUZ

29 DE SEPTIEMBRE DE 2025
ANEXO 1

NOMBRE/CARGO NOMBRAMIENTO FIRMA
GRUPO
MTRA. MINERVA REGINA PEREZ LOPEZ. PRESIDENTA.

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA
PRESIDENCIA

LIC. EDOMUNDO PEREZ LOPEZ. SECRETARIO.
RESPONSABLE DE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS.

L.C. ANGELICA BRAVO MARTINEZ VOCAL.
CONTRALORA INTERNA.

MTRO. MARCOS DANIEL VELA SANCHEZ VOCAL.
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA.

LIC. JUAN PABLO NAPOLES RAMIREZ VOCAL.
PRIMER VISITADOR GENERAL.

MTRA. SANDRA JAZMIN VELASCO TOTO. VOCAL.
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION
DE ASUNTOS JURIDICOS.

C.P. LORENA ELIZABETH RODRIGUEZ LEAL. VOCAL.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION.

LIC. HELENA MATILDE CORTES GOMEZ. VOCAL.
DIRECTORA DE ORIENTACION Y QUEJAS.

LIC. KARLA MARIELA MENDEZ SOLIS. VOCAL.
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA UNIDAD

DE TRANSPARENCIA

L.I.S.C. MOISES LICEA GARCIA. VOCAL.

DIRECTOR DE INFORMATICA Y ESTADISTICA.




